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Ghid pentru importarea machetei pe Google Calendar

Pentru a importa informatiile necesare construirii orarului in Google Calendar, din fisierul tip macheta pe care 1-ati
folosit si in trecut, este necesar s aveti orarele grupate pe sali. Este indicat, ca de la inceput pentru fiecare salé sa
aveti un fisier excel, altfel acesta se va crea ulterior, inainte de a fi incarcat. (!! Toate fisierele vor fi salvate in format
CSV, cate unul separat pentru fiecare sala in parte). Macheta, pe langa coloanele pentru disciplina, data de inceput,
activitate, etc., mai contine 3 coloane importante care trebuie completate dupa urmatorul format:

e Data de final trebuie sa fie egala cu data de inceput
e Varl trebuie sa fie “FALSE”
o Var2 trebuie sa fie “FALSE”

De asemenea, va rugam sa nu folositi diacritice, deoarece nu sunt recunoscute si afisajul va fi incorect. Coloanele
“Curs/seminar/lab”, “selectare locatie”, “impar/par” trebuie STERSE 1nainte de a efectua importul! (in macheta
sunt marcate cu rosu)

Céampul |Data de inceput| va fi in formatul MM/DD/YYYY (explicatie: Luna/Zi/An) ex.: 12/31/2026, reprezinta
31 Decembrie 2026.

Campurile |[Ora de start| si [Ora de finalizare| se vor completa in format AM respectiv PM. Atentie: Ora 1 AM
reprezinta ora 01:00 noaptea. Ora 1 PM reprezinta ora 13:00. Ora 12 PM reprezinta ora 12:00 (pranz). Nu exista ora
12:00 AM. Ora 0:00 se scrie 0:00 AM.

Importul orarului unei sili se face conform urmaétoarelor instructiuni:

1. Accesam calendar.google.com
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2. In meniul din partea stAnga a ecranului, mergem pand la sectiunea Alte calendare
selectam

, apasam pe + si

Rasfoiti resursele
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3. In meniul de resurse vom regési toate salile. De aici vom bifa sélile pe care dorim sa le importdim. Nu este
necesar sa salvam progresul, acesta se salveaza automat.
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4. Odata selectate, acestea apar in meniul din partea stdngd a ecranului, la sectiunea
Setari pentru calendarele mele

5. Din stanga, acceséml IR e ~, selectam fisierul tip .csv pentru sala respectiva (pentru a accesa
fisiere de tip .csv, click dreapta pe fisierul excel, apoi ,,Open with”, apoi selectim LibreOffice:
www.libreoffice.org). Din urmatoarea casuta selectam sala in care dorim sa realizam importul.

Importati

2, Facultati.csv

Adaugati in calendar

Facultatea de Drept-1-A1 (266) M

Puteti importa informatii despre evenimente in format iCal sau VCS (MS Outlook).

Importati

6. Apasam pe ,,Importati”.
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