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Ghid pentru completarea machetei pe Google Calendar

Structura figierului

Fisierul contine urmatoarele cdmpuri: Disciplina| Data de inceput | Ora de start | Data de
final | Ora de finalizare | Varl | Email cadru didactic |Facultate | Var2 | Cladire | Sapt. para /
impara | Sala | Cadru didactic

CAMPUL EMAIL CADRU DIDACTIC VA TREBUI SA CONTINA ADRESA DE MAIL INSTITUTIONALA A
CADRULUI DIDACTIC , PENTRU FIECARE EVENIMENT iN PARTE

Campurile Data de final | Varl | Var 2 - sunt ascunse, insa au urmatoarele configuratii:

Data de final = Data de inceput (un eveniment <curs, seminar, laborator> incepe si se
finalizeaza in aceeasi zi)

Varl= FALSE (evenimentul nu se desfasoara toata ziua)

Var2= FALSE (evenimentul este vizibil)

Reguli de completare

Formatarea campurilor
Datele vor fi completate in format US.
Va rugam sa nu folositi diacritice, deoarece nu sunt recunoscute si afisajul va fi incorect.

Campul |Data de inceput |va fi in formatul MM/DD/YYYY (explicatie: Luna/Zi/ An) De
exemplu: 12/31/2024, reprezinta 31 Decembrie 2024

Campurile |Ora de start| si | Ora de finalizare| se vor completa in format a.m. respectiv
p.m.

Atentie: Ora 1 a.m. reprezinta ora 01:00 noaptea. Ora 1 p.m. reprezinta ora 13:00.
Ora 12 p.m. reprezinta ora 12:00 (pranz). Nu exista ora 12:00 a.m.

Ora 0:00 se scrie 0:00 a.m.
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incarcarea activititilor

Fiecare activitate se va completa individual pe randuri separate, conform exemplului din
macheta.

Va rugam sa va asigurati ca nu se suprapun activitatile din orarul dumneavoastra din
aceeasi sala cu alte activitati.

Daca se intampla acest aspect, vor aparea ambele sau toate activitatile afisate, ulterior
fiind reglate manual.

Activitatile repetitive se vor completa de asemenea in fisier, pentru fiecare zi in care se
desfasoara, cu completarea datelor aferente (data start, ora start, ora final).

Se va completa un singur fisier per facultate, care va cuprinde toate salile in care se
desfasoara activitati.

Rezultatul
Fisierele finale vor fi salvate in format .CSV si importate in Google Calendar

Situatia ocuparii salilor din UVT poate fi consultata la adresa orar.uvt.ro

Destinatia salilor

Tn cazul in care una dintre silile afisate pe orar.uvt.ro si-a schimbat destinatia (de ex. Dac3
o sala care este afisata ca sala de curs s-a transformat in birou administrativ), va rugam sa ne
comunicati pentru a efectua corectiile pe site.
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